
Письменный запрос Заявителя  должен соответствовать следующим 
требованиям: 
ü быть написанным на русском языке либо иметь заверенный перевод на русский 
язык; 

ü текст заявления должен быть написан разборчиво;  
ü наименование организации, либо фамилия, имя, отчество соответствующего 
должностного лица (при запросе организаций); 

ü фамилия, имя и отчество (при наличии) Заявителя, почтовый адрес, по которому 
должностным лицом Управления должны быть направлены ответ, уведомление о 
переадресации запроса; номер телефона (при наличии), электронный адрес (при 
наличии) должны быть написаны полностью; 

ü изложение сути запроса; 
ü личная подпись Заявителя;  
ü дата запроса. 
 


