
    
 

 

 

 

АДМИНИСТРАЦИЯ 

АНАДЫРСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА 

 

 

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е 

 

 

От 5 сентября 2022г.  № 664 

 

 

Об утверждении административного 

регламента предоставления муници-

пальной услуги «Постановка на учет и 

направление детей в образовательные 

учреждения, реализующие образова-

тельные программы дошкольного обра-

зования»  

 

 

 

В соответствии с Федеральным законом от 29 декабря 2012 года № 273-ФЗ 

«Об образовании в Российской Федерации», Федеральным законом от 27 июля 

2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муни-

ципальных услуг», Федеральным законом от 6 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об 

общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федера-

ции», приказом Минпросвещения России от 15 мая 2020 года № 236 «Об утвер-

ждении Порядка приема на обучение по образовательным программам дошколь-

ного образования», распоряжением Правительства Российской Федерации от 18 

сентября 2019 года № 2113-р «О Перечне типовых государственных и муници-

пальных услуг, предоставляемых исполнительными органами государственной 

власти субъектов Российской Федерации, государственными учреждениями 

субъектов Российской Федерации и муниципальными учреждениями, а также 

органами местного самоуправления», постановлением Администрации Анадыр-

ского муниципального района от 21 мая 2020 года № 349 «О разработке и утвер-

ждении административных регламентов осуществления муниципального кон-

троля и административных регламентов предоставления муниципальных услуг», 

Уставом Анадырского муниципального района, Администрация Анадырского 

муниципального района 

 

ПОСТАНОВЛЯЕТ: 

 

1. Утвердить административный регламент предоставления муниципаль-

ной услуги «Постановка на учет и направление детей в образовательные учре-
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ждения, реализующие образовательные программы дошкольного образования» 

согласно Приложению к настоящему постановлению. 

 

2. Признать утратившим силу постановление Администрации Анадыр-

ского муниципального района от 31 июля 2020 года № 577 «Об утверждении ад-

министративного регламента предоставления муниципальной услуги «Прием за-

явлений, постановка на учет и зачисление детей в образовательные организации, 

реализующие основную образовательную программу дошкольного образования 

(детские сады)». 

 

3. Опубликовать настоящее постановление в газете «Крайний Север» и раз-

местить на официальном сайте Администрации Анадырского муниципального 

района. 

 

4. Настоящее постановление вступает в силу со дня его официального 

опубликования. 

 

5. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на за-

местителя Главы Администрации – начальника Управления социальной поли-

тики Администрации Анадырского муниципального района Яковлева А.В. 

 

 

 

 

 

Глава Администрации                                                                          С.Л. Савченко 

 

 

 



 
 

 
 

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ 

предоставления муниципальной услуги «Постановка на учет и направле-

ние детей в образовательные учреждения, реализующие образовательные 

программы дошкольного образования» 

 

1. Общие положения 
 

1.1. Настоящий Административный регламент регулирует отношения, воз-

никающие в связи с предоставлением Администрацией Анадырского муници-

пального района (далее - Администрация) муниципальной услуги «Постановка 

на учет и направление детей в образовательные учреждения, реализующие обра-

зовательные программы дошкольного образования» (далее - муниципальная 

услуга). 

1.2. Административный регламент устанавливает стандарт предоставле-

ния муниципальной услуги, состав, последовательность и сроки выполнения ад-

министративных процедур  по предоставлению  муниципальной услуги, требо-

вания к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения админи-

стративных процедур в электронной форме, а также особенности выполнения 

административных процедур в многофункциональных центрах предоставления 
государственных и муниципальных услуг в Чукотском автономном округе (да-

лее - МФЦ), формы контроля за предоставлением муниципальной услуги, досу-

дебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействий) 

Администрации, должностных лиц, муниципальных служащих, работников 

Управления социальной политики Администрации Анадырского муниципаль-

ного района (далее - Управление социальной политики), муниципальных обра-

зовательных организаций Анадырского муниципального района и работников 

МФЦ. 

1.3. Термины и определения, используемые в настоящем Административ-

ном регламенте: 

ЕПГУ - федеральная государственная информационная система «Единый 

портал государственных и муниципальных услуг (функций)», расположенная в 

сети «Интернет» по адресу http://gosuslugi.ru; 

РПГУ - региональная информационная система Чукотского автономного 

округа «Портал государственных и муниципальных услуг (функций)», располо-

женная в сети «Интернет» по адресу http://87.gosuslugi.ru; 

ЕСИА - федеральная государственная информационная система «Единая 

система идентификации и аутентификации в инфраструктуре, обеспечивающей 

информационно-технологическое взаимодействие информационных систем, 

 ПРИЛОЖЕНИЕ 

 

к постановлению Администрации 

Анадырского муниципального района 

5 сентября 2022 г. № 664     

http://87.gosuslugi.ru/
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используемых для предоставления государственных и муниципальных услуг в 

электронной форме»; 

АИС комплектования ДОУ - Автоматизированная информационная си-

стема управления дошкольными образовательными учреждениями Анадырского 

муниципального района; 

ДОУ – дошкольное образовательное учреждение, реализующее программу 

дошкольного образования, расположенное на территории Анадырского муници-

пального района; 

Заявитель - лицо, обращающееся с заявлением о предоставлении муници-

пальной услуги; 

заявление - запрос о предоставлении муниципальной услуги, представлен-

ный любым предусмотренным настоящим Административным регламентом спо-

собом (Приложение № 1 к настоящему Административному регламенту); 

органы власти - государственные органы, участвующие в предоставлении 

государственных услуг; 

органы местного самоуправления - органы местного самоуправления Ана-

дырского муниципального района, участвующие в предоставлении муниципаль-

ной услуги; 

файл документа - электронный образ документа, полученный путем скани-

рования бумажного носителя; 

льготное получение услуги - получение услуги гражданами, имеющими в 

соответствии с законодательством Российской Федерации право на внеочеред-

ное и первоочередное направление ребенка в ДОУ; 

очередность - список детей, поставленных на учет для предоставления ме-

ста в ДОУ в текущем учебном году, но таким местом не обеспеченных на дату 

начала учебного года (1 сентября текущего учебного года). 

1.4. Лицами, имеющими право на получение муниципальной услуги, явля-

ются граждане Российской Федерации, а также временно проживающие на тер-

ритории Российской Федерации иностранные граждане, а также лица без граж-

данства, являющиеся родителями или законными представителями детей в воз-

расте от рождения до шести лет и шести месяцев, нуждающихся в зачислении в 

образовательную организацию, реализующую программу дошкольного образо-

вания по месту жительства или по месту пребывания на территории Анадыр-

ского муниципального района. 

1.5. Представлять интересы Заявителя вправе доверенное лицо, действую-

щее на основании доверенности либо договора, оформленных в соответствии с 

действующим законодательством Российской Федерации, подтверждающих 

наличие у представителя прав действовать от имени Заявителя и определяющих 

условия и границы реализации права представителя на получение муниципаль-

ной услуги. 

1.6. Право на внеочередное получение муниципальной услуги имеют сле-

дующие категории детей: 

дети граждан, получивших или перенесших лучевую болезнь, другие забо-

левания, и инвалидов вследствие катастрофы на Чернобыльской АЭС. Дети 

граждан, эвакуированных из зоны отчуждения и переселенных (переселяемых) 
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из зоны отселения вследствие катастрофы на Чернобыльской АЭС; 

дети граждан из подразделений особого риска, а также семей, потерявших 

кормильца из числа этих граждан; 

дети прокуроров; 

дети судей; 

дети сотрудников Следственного комитета Российской Федерации. 

1.7. Право на первоочередное получение муниципальной услуги имеют 

следующие категории детей: 

дети из многодетных семей; 

дети-инвалиды и дети, один из родителей, которых является инвалидом; 

дети военнослужащих, проходящих военную службу по контракту, уво-

ленных с военной службы при достижении ими предельного возраста пребыва-

ния на военной службе, состоянию здоровья или в связи с организационно-штат-

ными мероприятиями; 

дети сотрудников полиции; 

дети сотрудника полиции, погибшего (умершего) вследствие увечья или 

иного повреждения здоровья, полученных в связи с выполнением служебных 

обязанностей; 

дети сотрудника полиции, умершего вследствие заболевания, полученного 

в период прохождения службы в полиции; 

дети гражданина Российской Федерации, уволенного со службы в полиции 

вследствие увечья или иного повреждения здоровья, полученных в связи с вы-

полнением служебных обязанностей и исключивших возможность дальнейшего 

прохождения службы в полиции; 

дети гражданина Российской Федерации, умершего в течение одного года 

после увольнения со службы в полиции вследствие увечья или иного поврежде-

ния здоровья, полученных в связи с выполнением служебных обязанностей, либо 

вследствие заболевания, полученного в период прохождения службы в полиции, 

исключивших возможность дальнейшего прохождения службы в полиции;  

дети, находящиеся (находившиеся) на иждивении сотрудника полиции, 

гражданина Российской Федерации, указанные в пунктах 1 - 5 части 6 статьи 46 

Федерального закона от 7 февраля 2011 года № 3-ФЗ «О полиции»; 

дети сотрудников, имеющих специальные звания и проходящих службу в 

учреждениях и органах уголовно-исполнительной системы, федеральной проти-

вопожарной службе Государственной противопожарной службы и таможенных 

органах Российской Федерации;  

дети сотрудника, имевшего специальное звание и проходившего службу в 

учреждениях и органах уголовно-исполнительной системы, федеральной проти-

вопожарной службе Государственной противопожарной службы и таможенных 

органах Российской Федерации, погибшего (умершего) вследствие увечья или 

иного повреждения здоровья, полученных в связи с выполнением служебных 

обязанностей; 

дети сотрудника, имевшего специальное звание и проходившего службу в 

учреждениях и органах уголовно-исполнительной системы, федеральной проти-

вопожарной службе Государственной противопожарной службы и таможенных 
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органах Российской Федерации, умершего вследствие заболевания, полученного 

в период прохождения службы в учреждениях и органах; 

дети гражданина Российской Федерации, имевшего специальное звание и 

проходившего службу в учреждениях и органах уголовно - исполнительной си-

стемы, федеральной противопожарной службе Государственной противопожар-

ной службы и таможенных органах Российской Федерации, уволенного со 

службы в учреждениях и органах вследствие увечья или иного повреждения здо-

ровья, полученных в связи с выполнением служебных обязанностей и исключив-

ших возможность дальнейшего прохождения службы в учреждениях и органах; 

дети гражданина Российской Федерации, имевшего специальное звание и 

проходившего службу в учреждениях и органах уголовно-исполнительной си-

стемы, федеральной противопожарной службе Государственной противопожар-

ной службы и таможенных органах Российской Федерации, умершего в течение 

одного года после увольнения со службы в учреждениях и органах вследствие 

увечья или иного повреждения здоровья, полученных в связи с выполнением 

служебных обязанностей, либо вследствие заболевания, полученного в период 

прохождения службы в учреждениях и органах, исключивших возможность 

дальнейшего прохождения службы в учреждениях и органах; 

дети из числа коренных малочисленных народов Севера в Чукотском авто-

номном округе. 

1.8. Ребенок имеет право преимущественного приема на обучение по ос-

новным общеобразовательным программам дошкольного образования в образо-

вательную организацию, в которой обучаются его полнородные и неполнород-

ные брат и (или) сестра. 

1.9. Внутри одной льготной категории (право на внеочередное, первооче-

редное, преимущественное зачисление ребенка в ДОУ) заявления выстраива-

ются по дате подачи заявления. 

1.10. Требования к порядку информирования о предоставлении муници-

пальной услуги. 

На официальном сайте Администрации, ДОУ в сети «Интернет», РПГУ, на 

информационном стенде Управления социальной политики обязательному раз-

мещению подлежит следующая справочная информация: 

место нахождения и график работы Управления социальной политики, его 

структурных подразделений, ДОУ, предоставляющих муниципальную услугу;  

справочные телефоны структурных подразделений Управления социаль-

ной политики, ДОУ, участвующих в предоставлении муниципальной услуги; 

адреса официального сайта, а также электронной почты и (или) формы об-

ратной связи Управления социальной политики, ДОУ в сети «Интернет»; 

распорядительный акт Администрации о закреплении образовательных ор-

ганизаций за конкретными территориями муниципального района, издаваемый 

не позднее 1 апреля текущего года (далее - распорядительный акт о закрепленной 

территории). 

1.11. Справочная информация о месте нахождения, графике работы, кон-

тактных телефонах, адресах электронной почты Администрации, Управления со-

циальной политики, ДОУ, МФЦ, участвующих в предоставлении и 
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информировании о порядке предоставления муниципальной услуги подлежит 

обязательному размещению на официальном сайте Администрации (anadyr-

mr.ru) и на ЕПГУ и РПГУ.  

1.12. Информирование Заявителей по вопросам предоставления муници-

пальной услуги осуществляется: 

путем размещения информации на сайте Администрации, ДОУ, на РПГУ, 

ЕПГУ; 

должностным лицом Управления социальной политики, ДОУ, ответствен-

ного за предоставление муниципальной услуги, при непосредственном обраще-

нии Заявителя;  

путем публикации информационных материалов в средствах массовой ин-

формации; 

путем размещения информационных материалов в помещениях Управле-

ния социальной политики, ДОУ, предназначенных для приема Заявителей, в том 

числе в МФЦ; 

посредством телефонной и электронной связи; 

посредством ответов на письменные и устные обращения Заявителей по 

вопросу предоставления муниципальной услуги. 

1.13. На РПГУ, ЕПГУ и сайте Администрации, ДОУ, в целях информиро-

вания Заявителей по вопросам предоставления муниципальной услуги размеща-

ется следующая информация: 

исчерпывающий и конкретный перечень документов, необходимых для 

предоставления муниципальной услуги, требования к оформлению указанных 

документов, а также перечень документов, которые Заявитель вправе предста-

вить по собственной инициативе; 

перечень лиц, имеющих право на получение муниципальной услуги; 

срок предоставления муниципальной услуги; 

результаты предоставления муниципальной услуги, порядок представле-

ния документа, являющегося результатом предоставления муниципальной 

услуги; 

исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муни-

ципальной услуги; 

информация о праве на досудебное (внесудебное) обжалование действий 

(бездействия) и решений, принятых (осуществляемых) в ходе предоставления 

муниципальной услуги; 

формы заявлений (уведомлений, сообщений), используемые при предо-

ставлении муниципальной услуги. 

1.14. На сайте Администрации дополнительно размещаются: 

полные наименования и почтовые адреса Администрации, Управления со-

циальной политики, ДОУ, непосредственно предоставляющих муниципальную 

услугу; 

номера телефонов - автоинформаторов (при наличии), справочные номера 

телефонов Управления социальной политики, ДОУ, непосредственно предостав-

ляющих муниципальную услугу; 

график работы Управления социальной политики, ДОУ, непосредственно 
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предоставляющего муниципальную услугу; 

выдержки из нормативных правовых актов, содержащих нормы, регулиру-

ющие деятельность Администрации, Управления социальной политики, ДОУ по 

предоставлению муниципальной услуги; 

перечень лиц, имеющих право на получение муниципальной услуги; 

формы заявлений (уведомлений, сообщений), используемые при предо-

ставлении муниципальной услуги, образцы и инструкции по заполнению; 

порядок и способы предварительной записи на получение муниципальной 

услуги; 

текст настоящего Административного регламента с приложениями; 

краткое описание порядка предоставления муниципальной услуги; 

порядок обжалования решений, действий или бездействия должностных 

лиц, муниципальных служащих и работников Администрации, Управления со-

циальной политики, ДОУ, предоставляющих муниципальную услугу. 

1.15. При информировании о порядке предоставления муниципальной 

услуги по телефону должностное лицо, муниципальный служащий, работник 

Управления социальной политики, ДОУ приняв вызов по телефону, должно 

представиться: назвать фамилию, имя, отчество (при наличии), должность, 

наименование Управления социальной политики, ДОУ.  

Должностное лицо обязано сообщить график приема, точный почтовый ад-

рес Администрации, Управления социальной политики или ДОУ, способ проезда 

к нему, способы предварительной записи для личного приема, а при необходи-

мости - требования к письменному обращению. Информирование по телефону о 

порядке предоставления муниципальной услуги осуществляется в соответствии 

с графиком работы Администрации, Управления социальной политики, ДОУ. 

Во время разговора должностное лицо должно произносить слова четко и 

не прерывать разговор по причине поступления другого звонка. 

При невозможности ответить на поставленные Заявителем вопросы теле-

фонный звонок должен быть переадресован (переведен) на другое должностное 

лицо либо обратившемуся Заявителю должен быть сообщен номер телефона, по 

которому можно получить необходимую информацию. 

1.16. При ответах на телефонные звонки и устные обращения по вопросам 

предоставления муниципальной услуги должностным лицом, муниципальным 

служащим, работником Управления социальной политики, ДОУ предоставля-

ется следующая информация:  

о перечне лиц, имеющих право на получение муниципальной услуги; 

о нормативных правовых актах, регулирующих вопросы предоставления 

муниципальной услуги (наименование, дата и номер нормативного правового 

акта);  

о перечне документов, необходимых для получения муниципальной 

услуги; 

о сроках предоставления муниципальной услуги; 

об основаниях для приостановления муниципальной услуги; 

об основаниях для отказа в предоставлении муниципальной услуги; 

о месте размещения на РПГУ, ЕПГУ, сайте Администрации, ДОУ 
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информации по вопросам предоставления муниципальной услуги. 

1.17. Состав информации о порядке предоставления муниципальной 

услуги, размещаемой в МФЦ, должен соответствовать региональному стандарту 

организации деятельности МФЦ.  

1.18. Доступ к информации о сроках и порядке предоставления муници-

пальной услуги осуществляется без выполнения Заявителем каких-либо требо-

ваний, в том числе без использования программного обеспечения, установка ко-

торого на технические средства Заявителя требует заключения лицензионного 

или иного соглашения с правообладателем программного обеспечения, преду-

сматривающего взимание платы, регистрацию или авторизацию Заявителя, или 

предоставление им персональных данных.  

1.19. Консультирование по вопросам предоставления муниципальной 

услуги должностными лицами, муниципальными служащими, работниками 

Управления социальной политики, ДОУ осуществляется бесплатно. 

 

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги 

 

2.1. Наименование муниципальной услуги: «Постановка на учет и направ-

ление детей в образовательные учреждения, реализующие образовательные про-

граммы дошкольного образования». 

2.2. Предоставление муниципальной услуги осуществляется Управлением 

социальной политики Администрации Анадырского муниципального района че-

рез подведомственные учреждения. 

В предоставлении муниципальной услуги участвуют: 

ДОУ Анадырского муниципального района; 

МФЦ (при наличии вступившего в законную силу соглашения о взаимо-

действии между МФЦ и ДОУ, а также соглашения о взаимодействии между 

МФЦ и иными территориальными отделения МФЦ, расположенными в Анадыр-

ском муниципальном районе).  

В порядке межведомственного информационного взаимодействия в предо-

ставлении муниципальной услуги участвуют: 

УФНС России по Чукотскому автономному округу; 

Управление МВД России по Чукотскому автономному округу; 

Отделение Пенсионного фонда РФ по Чукотскому автономному округу; 

Департамент социальной политики Чукотского автономного округа. 

2.3. Управление социальной политики, являющееся ответственным за 

предоставление муниципальной услуги, обеспечивает предоставление муници-

пальной услуги посредством ЕПГУ и/или РПГУ, а также в МФЦ, в случаях, 

предусмотренных абзацем четвертым пункта 2.2 настоящего Административ-

ного регламента. 

2.4. Порядок обеспечения личного приема Заявителей (представителей За-

явителей) устанавливается организационно-распорядительным документом 

Управления социальной политики. 

2.5. В МФЦ Заявителю (представителю Заявителя) обеспечивается бес-

платный доступ к РПГУ, ЕПГУ для постановки ребенка на учет в ДОУ в 
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электронной форме. 

2.6. Порядок приема детей в ДОУ регламентируется организационно-рас-

порядительным актом ДОУ, разработанным ДОУ.  

2.7. Управлению социальной политики, ДОУ запрещено требовать от За-

явителя (представителя Заявителя) осуществления действий, в том числе согла-

сований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с об-

ращением в иные государственные органы или органы местного самоуправле-

ния, организации, за исключением получения услуг включенных в перечни 

услуг, указанные в части 1 статьи 9 Федерального закона от 27 июля 2010 года 

№ 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных 

услуг». 

2.8. Результатом предоставления муниципальной услуги является: 

решение о постановке на учет нуждающихся в предоставлении места в 

ДОУ (промежуточный результат) по форме, указанной в Приложении № 2 к 

настоящему Административному регламенту, и выдача направления в ДОУ (ос-

новной результат) по форме, указанной в Приложении № 3 к настоящему Адми-

нистративному регламенту; 

решение об отказе в постановке на учет в ДОУ по форме, указанной в При-

ложении № 4 к настоящему Административному регламенту. 

2.9. Результат предоставления муниципальной услуги предоставляется: 

при личной явке в Управление социальной политики, в ДОУ, в МФЦ; 

в электронной форме на электронную почту и/или через личный кабинет 

Заявителя на ЕПГУ, РПГУ. 

2.10. Результат предоставления муниципальной услуги, независимо от 

принятого решения, в виде электронного документа, подписанного усиленной 

квалифицированной электронной подписью (далее - ЭП) уполномоченного 

должностного лица Управления социальной политики, ДОУ направляется на 

электронную почту или в личный кабинет Заявителя (представителя Заявителя) 

на РПГУ или ЕПГУ. 

2.11. Уведомление о принятом решении, независимо от результата предо-

ставления муниципальной услуги, направляется на электронную почту или в 

личный кабинет Заявителя (представителя Заявителя) на РПГУ, ЕПГУ. 

2.12. Факт предоставления муниципальной услуги фиксируется в АИС 

комплектования ДОУ. 

2.13. По итогам комплектования ДОУ на новый учебный год заявлению в 

АИС комплектования ДОУ присваивается статус «Направлен в ДОУ» и направ-

ления, сформированные в АИС комплектования ДОУ, вместе со списком направ-

ленных детей, передаются в электронном виде в ДОУ. 

2.14. Срок предоставления промежуточного результата муниципальной 

услуги в виде решения о постановке на учет в ДОУ или решения об отказе в по-

становке на учет производится в течение десяти рабочих дней с даты обращения 

Заявителя в Управление социальной политики, ДОУ, МФЦ, на ЕПГУ    и/ или 

РПГУ. 

2.15. Выдача основного направления в ДОУ (основной результат муници-

пальной услуги). 
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2.15.1. Прием детей в ДОУ осуществляется в течение всего календарного 

года при наличии свободных мест. 

2.15.2. Направление в ДОУ на новый учебный год (направление детей в 

ДОУ для зачисления с 1 сентября текущего года) осуществляется ежегодно с  25 

августа по 31 августа текущего года.  

Список детей, нуждающихся в предоставлении места в ДОУ с 1 сентября 

текущего календарного года, формируется на дату начала комплектования. 

2.16. Направление для зачисления ребенка в ДОУ по форме, приведенной 

в Приложении № 3 к настоящему Административному регламенту, выдается За-

явителю при личном обращении в день обращения или направляется на элек-

тронную почту или в личный кабинет Заявителя (представителя Заявителя) на 

РПГУ и/или ЕПГУ в течение одного рабочего дня с даты завершения периода 

планового комплектования на следующий учебный год (на следующий рабочий 

день после подготовки  направления, но не позднее 31 августа текущего года). 

2.17. Если в процессе комплектования места в ДОУ предоставлены не всем 

детям, состоящим на учете для предоставления места в ДОУ с 1 сентября теку-

щего года, эти дети переходят в статус «очередников» и обеспечиваются местами 

в ДОУ на свободные (освободившиеся, вновь созданные) места в течение учеб-

ного года  либо  учитываются  в списке нуждающихся в месте в ДОУ с 1 сентября 

следующего учебного года. 

2.18. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги. 

Основным нормативным правовым актом, регулирующим предоставление 

муниципальной услуги, является Федеральный закон от 29 декабря 2012 года № 

273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации». 

Перечень иных нормативных правовых актов, регулирующих предостав-

ление муниципальной услуги (с указанием их реквизитов и источников офици-

ального опубликования), размещается в соответствующих разделах на ЕПГУ 

и/или РПГУ, официальном сайте Администрации anadyr-mr.ru. 

2.19. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предостав-

ления муниципальной услуги. 

2.19.1. Для получения муниципальной услуги Заявитель представляет: 

заявление о предоставлении муниципальной услуги в электронном виде 

или на бумажном носителе согласно Приложению № 1 к настоящему Админи-

стративному регламенту и документы в соответствии с подпунктами 2.19.2-

2.19.7 настоящего Административного регламента, в том числе в виде прилагае-

мых к заявлению электронных документов.  

В случае направления заявления посредством ЕПГУ и/или РПГУ форми-

рование Заявления осуществляется посредством заполнения интерактивной 

формы на ЕПГУ и/или РПГУ без необходимости дополнительной подачи заяв-

ления в какой-либо иной форме. 

В заявлении для направления ребенка в ДОУ указываются следующие све-

дения: 

фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) ребенка; 

дата рождения ребенка; 

реквизиты свидетельства о рождении ребенка; 
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адрес места жительства (места пребывания, места фактического прожива-

ния) ребенка; 

фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) родителей (законных 

представителей) ребенка; 

реквизиты документа, удостоверяющего личность родителя (законного 

представителя) ребенка; 

реквизиты документа, подтверждающего установление опеки (при нали-

чии); 

адрес электронной почты, номер телефона (при наличии) родителей (за-

конных представителей) ребенка; 

о выборе языка образования, родного языка из числа языков народов Рос-

сийской Федерации, в том числе русского языка как родного языка; 

о потребности в обучении ребенка по адаптированной образовательной 

программе дошкольного образования и (или) в создании специальных условий 

для организации обучения и воспитания ребенка-инвалида в соответствии с ин-

дивидуальной программой реабилитации инвалида (при наличии); 

о направленности дошкольной группы; 

о необходимом режиме пребывания ребенка; 

о желаемой дате приема на обучение. 

В заявлении дополнительно указываются сведения о ДОУ, выбранных для 

приема, и о наличии права на специальные меры поддержки (гарантии) отдель-

ных категорий граждан и их семей (при необходимости). 

При наличии у ребенка полнородных или неполнородных братьев и (или) 

сестер, обучающихся в ДОУ, выбранной родителем (законным представителем) 

для приема ребенка, его родители (законные представители) дополнительно в за-

явлении для направления указывают фамилию(-ии), имя (имена), отчество(-а) 

(последнее - при наличии) полнородных или неполнородных братьев и (или) се-

стер. 

2.19.2. Документ, удостоверяющий личность Заявителя (представителя За-

явителя) либо документ, удостоверяющий личность иностранного гражданина 

или лица без гражданства в Российской Федерации в соответствии со статьей 10 

Федерального закона от 25 июля 2002 года № 115-ФЗ «О правовом положении 

иностранных граждан в Российской Федерации». 

При направлении заявления посредством ЕПГУ и/ или РПГУ передаются 

те данные о документе, удостоверяющем личность Заявителя, которые были ука-

заны пользователем при создании и подтверждении учетной записи в ЕСИА. 

2.19.3. Документ, подтверждающий полномочия представителя Заявителя, 

в случае обращения за предоставлением муниципальной услуги представителем 

Заявителя. 

2.19.4. Документ, подтверждающий установление опеки (при необходимо-

сти). 

2.19.5. Документ психолого-медико-педагогической комиссии (при необ-

ходимости). 

2.19.6. Документ, подтверждающий потребность в обучении в группе оздо-

ровительной направленности (при необходимости). 

consultantplus://offline/ref=E40EFA1776953A054487FC79DAE1F5C5E505ABDD4A1E694438EB61001623A2C4AF7DAAD13C64706451C5923216B4F823C094737285CC004ADAw1D
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2.19.7. Документ, подтверждающий наличие права на специальные меры 

поддержки (гарантии) отдельных категорий граждан и их семей, указанных в аб-

зацах втором-шестом пункта 1.6 и абзацах втором-пятнадцатом пункта 1.7 насто-

ящего Административного регламента (при необходимости). 

2.20. Заявитель вправе предъявить свидетельство о рождении ребенка, вы-

данное на территории Российской Федерации, и свидетельство о регистрации ре-

бенка по месту жительства или по месту пребывания на закрепленной террито-

рии по собственной инициативе. При отсутствии свидетельства о регистрации 

ребенка по месту жительства или по месту пребывания на закрепленной терри-

тории Заявитель (представитель Заявителя) предъявляет документ, содержащий 

сведения о месте пребывания, месте фактического проживания ребенка. 

2.21. Заявители (представитель Заявителя), являющиеся иностранными 

гражданами или лицами без гражданства, дополнительно предъявляют доку-

мент(-ы), удостоверяющий(е) личность ребенка и подтверждающий(е) закон-

ность представления прав ребенка, а также документ, подтверждающий право 

Заявителя на пребывание в Российской Федерации. Иностранные граждане и 

лица без гражданства все документы представляют на русском языке или вместе 

с заверенным переводом на русский язык. 

2.22. Исчерпывающий перечень документов и сведений, необходимых для 

предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении гос-

ударственных органов, органов местного самоуправления и иных органов и ор-

ганизаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги. 

Перечень документов и сведений, необходимых в соответствии с норма-

тивными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, кото-

рые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного са-

моуправления и иных органов и организаций, участвующих в предоставлении 

муниципальной услуг в случае обращения:  

свидетельство о рождении ребенка; 

свидетельство о регистрации ребенка по месту жительства или по месту 

пребывания на закрепленной территории или документы, содержащие сведения 

о месте пребывания, месте фактического проживания ребенка. 

2.23. При предоставлении муниципальной услуги запрещается требовать 

от Заявителя: 

представления документов и информации или осуществления действий, 

представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными 

правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предо-

ставлением муниципальной услуги; 

представления документов и информации, которые в соответствии с нор-

мативными правовыми актами Российской Федерации и нормативными право-

выми актами Чукотского автономного округа, муниципальными правовыми ак-

тами Администрации находятся в распоряжении органов, предоставляющих му-

ниципальную услугу, государственных органов, органов местного самоуправле-

ния и (или) подведомственных государственным органам и органам местного са-

моуправления организаций, участвующих в предоставлении муниципальной 

услуги, за исключением документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального 
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закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления госу-

дарственных и муниципальных услуг»; 

представления документов и информации, отсутствие и (или) недостовер-

ность которых не указывались при первоначальном отказе в предоставлении му-

ниципальной услуги, за исключением следующих случаев: 

изменение требований нормативных правовых актов, касающихся предо-

ставления муниципальной услуги, после первоначальной подачи заявления о 

предоставлении муниципальной услуги;  
наличие ошибок в заявлении о предоставлении муниципальной услуги и 

документах, поданных Заявителем после первоначального отказа в предоставле-

нии муниципальной услуги и не включенных в представленный ранее комплект 
документов;  

истечение срока действия документов или изменение информации после 
первоначального отказа в предоставлении муниципальной услуги; 

выявление документально подтвержденного факта (признаков) ошибоч-

ного или противоправного действия (бездействия) должностного лица, ответ-

ственного за предоставление муниципальной услуги, муниципального служа-

щего, работника МФЦ, работника организации, предусмотренной частью 1.1 

статьи 16 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации 

предоставления государственных и муниципальных услуг», при первоначальном 

отказе в предоставлении муниципальной  услуги, о чем в письменном виде за 

подписью руководителя Управления социальной политики, ДОУ, руководителя 
МФЦ при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предо-

ставления муниципальной услуги, либо руководителя организации, предусмот-

ренной частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-

ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», 

уведомляется Заявитель, а также приносятся извинения за доставленные неудоб-

ства. 

2.24. Оснований для отказа в приеме и регистрации документов, необходи-

мых для предоставления муниципальной услуги, не предусмотрено. 

2.25. Основания для приостановления предоставления муниципальной 

услуги отсутствуют. 

2.26. Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги яв-

ляются: 

наличие противоречивых сведений в заявлении и приложенных к нему до-

кументах; 

предоставление электронных образов оригиналов документов, не позволя-

ющих в полном объеме прочитать текст документа и распознать реквизиты до-

кумента;  
некорректное заполнение обязательных полей в форме интерактивного за-

явления на портале РПГУ и/или ЕПГУ (отсутствие заполнения, недостоверное, 

неполное либо неправильное); 
несоответствие Заявителя категории лиц, имеющих право на предоставле-

ние муниципальной услуги; 

несоответствие документов, указанных в подпунктах 2.19.1-2.19.7 пункта 
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2.19 настоящего Административного регламента, по форме или содержанию тре-

бованиям настоящего Административного регламента и законодательства Рос-

сийской Федерации; 
заявление подано лицом, не имеющим полномочий представлять интересы 

Заявителя; 
возраст ребенка превышает 7 лет; 
наличие у ребенка медицинских противопоказаний для посещения ДОУ; 
отзыв заявления на предоставление муниципальной услуги по инициативе 

Заявителя. 
2.27. Заявитель вправе отказаться от получения муниципальной услуги на 

основании письменного заявления, написанного в свободной форме, направив 

по адресу электронной почты или обратившись в Управление социальной поли-

тики, ДОУ.  

На основании поступившего заявления об отказе в предоставлении муни-

ципальной услуги уполномоченным должностным лицом Управления социаль-

ной политики, ДОУ принимается решение об отказе в предоставлении муници-

пальной услуги. Факт отказа Заявителя от предоставления муниципальной 

услуги с приложением заявления и решение об отказе в предоставлении муни-

ципальной услуги фиксируется в АИС комплектования ДОУ.  
2.28. Отказ от предоставления муниципальной услуги не препятствует по-

вторному обращению Заявителя лично, через МФЦ или посредством РПГУ 

и/или ЕПГУ за предоставлением муниципальной услуги. 

2.29. Перечень услуг, необходимых и обязательных для предоставления 

муниципальной услуги, отсутствует. 

2.30. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно. 

2.31. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о 

предоставлении муниципальной услуги и при получении промежуточного ре-

зультата предоставления муниципальной услуги в Управлении социальной по-

литики, ДОУ или МФЦ составляет не более 15 минут. 

2.32. Заявление о предоставлении муниципальной услуги подлежит реги-

страции в Управлении социальной политики, ДОУ в течение одного рабочего 

дня со дня получения заявления и документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги. 

2.33. Заявление о предоставлении муниципальной услуги, поданное через 

РПГУ, регистрируется в АИС комплектования ДОУ в день обращения с сохра-

нением даты и времени подачи заявления. 

2.34. Обращение Заявителя (представителя Заявителя) посредством РПГУ 

для получения муниципальной услуги:  
для получения муниципальной услуги Заявитель (представитель Заяви-

теля) авторизуется на РПГУ посредством ЕСИА, затем заполняет заявление в 

электронном виде с использованием специальной интерактивной формы;  
заполненное заявление отправляется Заявителем вместе с прикреплен-

ными электронными образами документов, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги в ДОУ;  
отправленные документы поступают в АИС комплектования ДОУ. 
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Передача оригиналов и сверка с электронными образами документов не требу-

ется; 
отправленное заявление и электронные образы оригиналов документов по-

ступают и регистрируются в АИС комплектования ДОУ с сохранением даты и 

времени подачи заявления и документов; 

заявитель уведомляется о получении ДОУ заявления и документов в день 
подачи заявления на электронную почту или в личный кабинет Заявителя на 

РПГУ; 

решение о предоставлении муниципальной услуги принимается ДОУ на 
основании электронных образов документов, представленных Заявителем, а 

также сведений находящихся в распоряжении иных органов государственной 

власти, органов местного самоуправления и полученных ДОУ посредством меж-

ведомственного электронного взаимодействия; 

проверить статус заявления и положение ребенка в очередности можно че-

рез РПГУ по серии и номеру свидетельства о рождении ребенка. 

2.35. Обращение Заявителя (представителя Заявителя) для получения му-

ниципальной услуги посредством ЕПГУ:  
2.35.1. Для получения муниципальной услуги Заявитель (представитель 

Заявителя) авторизуется в ЕСИА, затем формирует заявление с использованием 

специальной интерактивной формы в электронном виде. Сформированное заяв-

ление отправляется вместе с прикрепленными электронными образами докумен-

тов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в ДОУ; 

Предоставление муниципальной услуги посредством ЕПГУ осуществля-

ется в порядке, предусмотренном абзацем третьим-седьмым пункта 2.34 настоя-

щего Административного регламента. 

2.36. Требования к помещениям, в которых предоставляются муниципаль-

ные услуги, к залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении 

муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и 

перечнем документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, 

в том числе к обеспечению доступности для инвалидов указанных объектов в 

соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите 

инвалидов: 

2.36.1. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в специ-

ально выделенных для этой цели помещениях, которые располагаются, по воз-

можности, на нижних этажах зданий и имеют отдельный вход. 

2.36.2. Управление социальной политики, ДОУ, МФЦ при предоставлении 

муниципальной услуги создает условия инвалидам и другим маломобильным 

группам населения для беспрепятственного доступа к помещениям, где предо-

ставляется муниципальная услуга и беспрепятственного их передвижения.  

2.36.3. Помещения, в которых осуществляется предоставление муници-

пальной услуги, должны обеспечивать свободный доступ к ним и к предоставля-

емым в них услугам инвалидам и другим маломобильным группам населения, 

удовлетворять их потребность в беспрепятственном самостоятельном передви-

жении по территории, на которой расположены помещения, входа в такие объ-

екты и выхода из них, посадки в транспортное средство и высадки из него, в том 
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числе с использованием кресла-коляски, а также соответствовать нормам и пра-

вилам, установленным законодательством Российской Федерации и законода-

тельством Чукотского автономного округа. 

2.36.4. В случае если имеется возможность организации стоянки (пар-

ковки) возле здания (строения), в котором размещено помещение приема и вы-

дачи результатов предоставления муниципальной услуги, организовывается сто-

янка (парковка) для личного автомобильного транспорта Заявителей. За пользо-

вание стоянкой (парковкой) с Заявителей плата не взимается. 
2.36.5. Для парковки специальных автотранспортных средств инвалидов на 

стоянке (парковке) выделяется не менее 10% мест (но не менее одного места) для 

бесплатной парковки транспортных средств, управляемых инвалидами I, II 
групп, а также инвалидами III группы в порядке, установленном Правительством 
Российской Федерации, и транспортных средств, перевозящих таких инвалидов 
и (или) детей-инвалидов.  

2.36.6. В целях обеспечения беспрепятственного доступа Заявителей, в том 

числе передвигающихся на инвалидных колясках, вход в здание и помещения, в 

которых предоставляется муниципальная услуга, оборудуются пандусами, по-

ручнями, тактильными (контрастными) предупреждающими элементами, иными 

специальными приспособлениями, позволяющими обеспечить беспрепятствен-

ный доступ и передвижение инвалидов, в соответствии с законодательством Рос-

сийской Федерации о социальной защите инвалидов. 
2.36.7. Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, 

должны соответствовать санитарно-эпидемиологическим правилам и нормати-

вам.  
Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, оснаща-

ются:  
противопожарной системой и средствами пожаротушения;  
системой оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации;  
средствами оказания первой медицинской помощи;  
туалетными комнатами для посетителей.  
Зал ожидания Заявителей оборудуется стульями, скамьями, количество ко-

торых определяется исходя из фактической нагрузки и возможностей для их раз-

мещения в помещении, а также информационными стендами. Тексты материа-

лов, размещенных на информационном стенде, печатаются удобным для чтения 

шрифтом, без исправлений, с выделением наиболее важных мест полужирным 

шрифтом. 
Места для заполнения заявлений оборудуются стульями, столами (стой-

ками), бланками заявлений, письменными принадлежностями.  
Рабочее место каждого ответственного лица за прием документов, должно 

быть оборудовано персональным компьютером с возможностью доступа к необ-

ходимым информационным базам данных, печатающим устройством (принте-

ром) и копирующим устройством. 

2.37. Показатели доступности и качества муниципальной услуги. 

Оценка доступности и качества предоставления муниципальной услуги 

должна осуществляться по следующим показателям: 
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степень информированности граждан о порядке предоставления муници-

пальной услуги (доступность информации о муниципальной услуге, возмож-

ность выбора способа получения информации);  

возможность выбора Заявителем форм предоставления муниципальной 

услуги, в том числе с использованием РПГУ и/или ЕПГУ; 

возможность обращения за получением муниципальной услуги в электрон-

ной форме посредством РПГУ и/или ЕПГУ, в МФЦ (при наличии заключенного 

соглашения между МФЦ и ДОУ);  

обеспечение подачи запросов, документов, информации, необходимых для 

получения муниципальной услуги, а также получение результатов предоставле-

ния муниципальной услуги в форме экземпляра электронного документа на бу-

мажном носителе в любом предоставляющем муниципальную услугу МФЦ в 

пределах территории Чукотского автономного округа (при наличии заключен-

ного соглашения между МФЦ и ДОУ) по выбору Заявителя независимо от его 

места жительства или места пребывания; 

доступность обращения за предоставлением муниципальной услуги, в том 

числе для маломобильных групп населения;  

соблюдения установленного времени ожидания в очереди при подаче За-

явления и при получении результата предоставления муниципальной услуги; 

соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги и сроков вы-

полнения административных процедур при предоставлении муниципальной 

услуги; 

отсутствие обоснованных жалоб со стороны граждан по результатам 

предоставления муниципальной услуги; 

предоставление возможности получения информации о ходе предоставле-

ния муниципальной услуги, в том числе с использованием РПГУ. 

2.38. Требования к организации предоставления муниципальной услуги в 

электронной форме. 

2.38.1. В целях предоставления муниципальной услуги в электронной 

форме с использованием РПГУ и/или ЕПГУ Заявителем заполняется электрон-

ная форма заявления в карточке муниципальной услуги на РПГУ и/или ЕПГУ с 

приложением электронных образов документов и (или) указанием сведений из 

документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги и указан-

ных в подпунктах 2.19.2 - 2.19.7 пункта 2.19 настоящего Административного ре-

гламента.  

2.38.2. При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме 

осуществляются: 

предоставление в порядке, установленном настоящим Административным 

регламентом, информации Заявителям и обеспечение доступа Заявителей к све-

дениям о муниципальной услуге; 

подача заявления о предоставлении муниципальной услуги и иных доку-

ментов, необходимых для предоставления муниципальной услуги в Управление 

социальной политики, ДОУ с использованием РПГУ и/или ЕПГУ; 

поступление заявления и документов, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги, в интегрированную с РПГУ и/или ЕПГУ АИС 
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комплектования ДОУ; 

обработка и регистрация заявления и документов, необходимых для предо-

ставления муниципальной услуги в АИС комплектования ДОУ; 

получение Заявителем уведомлений о ходе предоставлении муниципаль-

ной услуги на электронную почту или в личный кабинет на РПГУ;  

взаимодействие Управления социальной политики, ДОУ и иных организа-

ций/органов, предоставляющих государственные и муниципальные услуги, 

участвующих в предоставлении муниципальной услуги посредством системы 

электронного межведомственного информационного взаимодействия;  

получение Заявителем сведений о ходе предоставления муниципальной 

услуги; 

получение Заявителем результата предоставления муниципальной услуги 

на электронную почту или в личный кабинет на РПГУ, ЕПГУ в форме электрон-

ного документа, подписанного ЭП уполномоченного должностного лица; 

направление жалобы на решения, действия (бездействия) Администрации, 

должностных лиц, муниципальных служащих, работников Управления социаль-

ной политики, ДОУ в порядке, установленном в разделе 5 настоящего Админи-

стративного регламента. 

2.38.3. Электронные документы предоставляются в форматах pdf, jpg, jpeg 

с sig и должны обеспечивать: 
возможность идентифицировать документ и количество листов в доку-

менте; 

возможность поиска по текстовому содержанию документа и возможность 

копирования текста (за исключением случаев, когда текст является частью гра-

фического изображения); 

содержать оглавление, соответствующее их смыслу и содержанию; 

для документов, содержащих структурированные по частям, главам, раз-

делам (подразделам) данные и закладки, обеспечивающие переходы по оглавле-

нию и (или) к содержащимся в тексте рисункам и таблицам.  

2.38.4. Максимально допустимый размер прикрепленного пакета докумен-

тов не должен превышать 10 ГБ. 
 

3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных 
процедур (действий), требования к порядку их выполнения, в том числе 

особенности выполнения административных процедур в электронной форме 
 

3.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие 

административные процедуры:  

прием и регистрация заявления и иных документов, необходимых для 

предоставления муниципальной услуги;  

обработка и предварительное рассмотрение документов; 

формирование и направление запросов в рамках межведомственного взаи-

модействия; 

принятие решения; 

направление результата о предоставлении муниципальной услуги по 
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постановке (отказе в постановке) ребенка на учет (Приложения № 2 и № 4 к 

настоящему Административному регламенту); 

выдача направления в ДОУ (Приложение № 3 к настоящему Администра-

тивному регламенту). 

3.2. Каждая административная процедура состоит из административных 

действий. Перечень и содержание административных действий, составляющих 

каждую административную процедуру, приведен в Приложении № 5 к настоя-

щему Административному регламенту. 

3.3. Перечень административных процедур (действий) при оказании муни-

ципальной услуги в электронной форме через ЕПГУ и/или РПГУ, а также состав, 

последовательность и сроки выполнения административных процедур (дей-

ствий) содержится в Приложении № 6 к настоящему Административному регла-

менту. 

При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме Заяви-

телю дополнительно обеспечиваются: 

 получение информации о порядке и сроках предоставления муниципаль-

ной услуги в электронной форме;  

формирование заявления в электронной форме;  

получение сведений о ходе рассмотрения заявления в электронной форме;  

возможность получения на ЕПГУ и/или РПГУ сведений о ходе рассмотре-

ния заявления, поданного в иных формах, по запросу Заявителя; 

осуществление оценки качества предоставления муниципальной услуги; 

досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий (бездействия) 
Управления социальной политики, ДОУ либо действия (бездействие) должност-

ных лиц, муниципальных служащих, предоставляющих муниципальную услугу. 

3.4. Особенности выполнения административных процедур в МФЦ. 

3.4.1. Предоставление муниципальной услуги посредством МФЦ осу-

ществляется в подразделениях МФЦ Чукотского автономного округа и его тер-

риториальных отделениях при наличии вступившего в законную силу соглаше-

ния о взаимодействии между МФЦ Чукотского автономного округа и ДОУ, а 

также соглашения о взаимодействии между МФЦ Чукотского автономного 

округа и его территориальным отделениями.  

3.4.2. В случае подачи заявления посредством МФЦ, специалист МФЦ, 

осуществляющий прием документов, представленных для получения муници-

пальной услуги, выполняет следующие действия:  

удостоверяет личность Заявителя или личность и полномочия представи-

теля Заявителя; 

определяет предмет обращения; 

проводит проверку укомплектованности пакета документов;  

вносит данные из представленных Заявителем сведений и документов в ав-

томатизированную информационную систему МФЦ;  

осуществляет сканирование представленных документов, формирует элек-

тронное дело, все документы которого связываются единым уникальным иден-

тификационным кодом, позволяющим установить принадлежность заявления 

конкретному Заявителю и виду обращения за муниципальной услугой;  



19 

 

заверяет каждый документ дела своей электронной подписью;  

в день обращения Заявителя в МФЦ, направляет в электронном виде заяв-

ление и скан-образы представленных Заявителем документов в ДОУ (при нали-

чии технической возможности).  

По окончании приема документов специалист МФЦ выдает Заявителю 

расписку в приеме документов.  

3.4.3. В случае обращения Заявителя с заявлением о внесении изменений в 

ранее поданное заявление посредством МФЦ специалист МФЦ:  

удостоверяет личность Заявителя или личность и полномочия представи-

теля Заявителя; 

определяет предмет обращения;  

проводит проверку укомплектованности пакета документов;  

вносит данные из представленных Заявителем сведений и документов в ав-

томатизированную информационную систему МФЦ;  

осуществляет сканирование представленных документов, формирует элек-

тронное дело, все документы которого связываются единым уникальным иден-

тификационным кодом, позволяющим установить принадлежность заявления 

конкретному Заявителю и виду обращения за муниципальной услугой; 

заверяет каждый документ дела своей электронной подписью; 

не позднее одного рабочего дня со дня обращения Заявителя в МФЦ, 

направляет в электронном виде заявление и скан-образы представленных Заяви-

телем документов в ДОУ (при наличии технической возможности);  

в случае необходимости обязательного предоставления оригиналов доку-

ментов, направляет на бумажных носителях в течение двух рабочих дней, следу-

ющих за днем обращения Заявителя в МФЦ по территориальному принципу (в 

течение пяти рабочих дней, следующих за днем обращения Заявителя в МФЦ по 

экстерриториальному принципу) посредством курьерской связи, с составлением 

описи передаваемых документов, с указанием даты, количества листов, фами-

лии, должности и подписанные уполномоченным специалистом МФЦ.  

По окончании приема документов специалист МФЦ выдает Заявителю 

расписку в приеме документов. 

3.4.4. При установлении работником МФЦ факта представления Заявите-

лем неполного комплекта и наличия соответствующего основания для отказа в 

предоставлении муниципальной услуги, специалист МФЦ выполняет в соответ-

ствии с настоящим Административным регламентом следующие действия:  

сообщает Заявителю, какие необходимые документы им не представлены; 

предлагает Заявителю представить полный комплект необходимых доку-

ментов, после чего вновь обратиться за предоставлением муниципальной услуги;  

распечатывает расписку о предоставлении консультации с указанием пе-

речня документов, которые Заявителю необходимо представить для получения 

муниципальной услуги, и вручает ее Заявителю. 

3.4.5. В случае установления факта несоответствие категории Заявителя 

кругу лиц, имеющих право на получение муниципальной услуги, указанных в 

настоящем Административном регламенте, специалист МФЦ выполняет следу-

ющие действия:  
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сообщает Заявителю об отсутствии у него права на получение муниципаль-

ной услуги;  

распечатывает расписку о предоставлении консультации. 

3.4.6. Специалист МФЦ не позднее двух рабочих дней со дня получения из 

ДОУ решения о постановке ребенка на учет для зачисления в ДОУ (об отказе в 

постановке на учет), направления (уведомления о постановке в очередь следую-

щего года, уведомления о невозможности предоставления места) сообщает За-

явителю о принятом решении по телефону (с записью даты и времени телефон-

ного звонка) или посредством sms-сообщения, с указанием регистрационного 

номера и даты уведомления, а также о возможности получения документов в от-

делениях МФЦ.  

Заявителю выдается документ, заверенный печатью и подписью специали-

ста МФЦ: решение о постановке ребенка на учет для зачисления в ДОУ (об от-

казе в постановке на учет), направление в ДОУ (уведомления о постановке в оче-

редь следующего года, уведомление о невозможности предоставления места). 
 

4. Формы контроля за исполнением Административного регламента 

 

4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и испол-

нением должностными лицами положений настоящего Административного ре-

гламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к 

предоставлению муниципальной услуги. 

4.1.1. Текущий контроль за соблюдением и исполнением настоящего Ад-

министративного регламента, иных нормативных правовых актов, устанавлива-

ющих требования к предоставлению муниципальной услуги, осуществляется на 

постоянной основе должностными лицами Управления социальной политики, 

уполномоченными на осуществление контроля за предоставлением муниципаль-

ной услуги.  

4.1.2. Для текущего контроля используются сведения служебной корре-

спонденции, устная и письменная информация специалистов и должностных лиц 

Управления социальной политики.  

Текущий контроль осуществляется путем проведения проверок:  
решений о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной 

услуги;  

выявления и устранения нарушений прав граждан;  

рассмотрения, принятия решений и подготовки ответов на обращения 
граждан, содержащие жалобы на решения, действия (бездействие) должностных 
лиц. 

4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых 

проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги:  

В целях осуществления контроля за полнотой и качеством предоставления 

муниципальной услуги проводятся плановые и внеплановые проверки.  

Плановые проверки предоставления муниципальной услуги проводятся не 

чаще одного раза в три года в соответствии с планом проведения проверок, 

утвержденным руководителем Управления социальной политики. 
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При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с предостав-

лением муниципальной услуги (комплексные проверки), или отдельный вопрос, 

связанный с предоставлением муниципальной услуги (тематические проверки).  

Внеплановые проверки предоставления муниципальной услуги прово-

дятся по обращениям физических лиц, обращениям органов государственной 

власти, органов местного самоуправления, их должностных лиц, а также в целях 

проверки устранения нарушений, выявленных в ходе проведенной внеплановой 

проверки. Указанные обращения подлежат регистрации в день их поступления в 

системе электронного документооборота и делопроизводства Управления соци-

альной политики.  

О проведении проверки издается правовой акт Управления социальной по-

литики о проведении проверки исполнения настоящего Административного ре-

гламента по предоставлению муниципальной услуги.  

По результатам проведения проверки составляется акт, в котором должны 

быть указаны документально подтвержденные факты нарушений, выявленные в 

ходе проверки, или отсутствие таковых, а также выводы, содержащие оценку 

полноты и качества предоставления муниципальной услуги и предложения по 

устранению выявленных при проверке нарушений. При проведении внеплано-

вой проверки в акте отражаются результаты проверки фактов, изложенных в об-

ращении, а также выводы и предложения по устранению выявленных при про-

верке нарушений.  

По результатам рассмотрения обращений дается письменный ответ.  

4.3. Ответственность должностных лиц за решения и действия (бездей-

ствие), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной 

услуги. 

4.3.1. Должностные лица, уполномоченные на выполнение администра-

тивных действий, предусмотренных настоящим Административным регламен-

том, несут персональную ответственность за соблюдением требований действу-

ющих нормативных правовых актов, в том числе за соблюдением сроков выпол-

нения административных действий, полноту их совершения, соблюдение прин-

ципов поведения с Заявителями, сохранность документов. 

4.3.2. Руководители Управления социальной политики, ДОУ, МФЦ несут 

персональную ответственность за обеспечение предоставления муниципальной 

услуги.  

4.3.3. Работники Управления социальной политики, ДОУ, МФЦ при 

предоставлении муниципальной услуги несут персональную ответственность:  

за неисполнение или ненадлежащее исполнение административных проце-

дур при предоставлении муниципальной услуги; 

за действия (бездействие), влекущие нарушение прав и законных интере-

сов Заявителей.  

4.3.4. Должностные лица, виновные в неисполнении или ненадлежащем 

исполнении требований настоящего Административного регламента, привлека-

ются к ответственности в порядке, установленном действующим законодатель-

ством Российской Федерации. 

4.4. Требованиями к порядку и формам текущего контроля за 



22 

 

предоставлением муниципальной услуги являются:  
независимость; 

тщательность.  
4.5. Независимость текущего контроля заключается в том, что должност-

ное лицо, уполномоченное на его осуществление, не находится в служебной за-

висимости от должностного лица, муниципального служащего, работника, 

участвующего в предоставлении муниципальной услуги, в том числе не имеет 

близкого родства или свойства (родители, супруги, дети, братья, сестры, а также 

братья, сестры, родители, дети супругов и супруги детей) с ним.  
4.6. Должностные лица, осуществляющие текущий контроль за предостав-

лением муниципальной услуги, должны принимать меры по предотвращению 

конфликта интересов при предоставлении муниципальной услуги.  
4.7. Тщательность осуществления текущего контроля за предоставлением 

муниципальной услуги состоит в исполнении уполномоченными лицами обязан-

ностей, предусмотренных настоящим разделом.  
4.8. Граждане, их объединения и организации для осуществления контроля 

за предоставлением муниципальной услуги с целью соблюдения порядка ее 

предоставления имеют право направлять жалобы на нарушение должностными 

лицами, муниципальными служащими порядка предоставления муниципальной 

услуги, повлекшее ее непредставление или предоставление с нарушением срока, 

установленного настоящим Административным регламентом, в Администрацию 

и другие органы власти.  
4.9. Граждане, их объединения и организации для осуществления контроля 

за предоставлением муниципальной услуги имеют право направлять в Управле-

ние социальной политики индивидуальные и коллективные обращения с пред-

ложениями по совершенствованию порядка предоставления муниципальной 

услуги, а также жалобы и заявления на действия (бездействия) должностных лиц 
Управления социальной политики и принятые ими решения, связанные с предо-

ставлением муниципальной услуги.  
4.10. Контроль за предоставлением муниципальной услуги, в том числе со 

стороны граждан их объединений и организаций, осуществляется посредством 

открытости деятельности Управления социальной политики при предоставлении 

муниципальной услуги, получения полной, актуальной и достоверной информа-

ции о порядке предоставления муниципальной услуги и возможности досудеб-

ного рассмотрения обращений (жалоб) в процессе получения муниципальной 

услуги. 

4.11. Заявители (представители Заявителя) могут контролировать предо-

ставление муниципальной услуги путем получения информации о ходе предо-

ставлении услуги, в том числе о сроках завершения административных процедур 

(действий) по телефону, путем письменного обращения, в том числе по элек-

тронной почте и через ЕПГУ и/или РПГУ. 
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5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений 

и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу,  

а также должностных лиц 

 

5.1. Заявители либо их представители имеют право на досудебное (внесу-

дебное) обжалование решений и действий (бездействия), принятых (осуществля-

емых) в ходе предоставления муниципальной услуги. 

5.2. Предметом досудебного (внесудебного) обжалования Заявителем ре-

шений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную 

услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, 

либо муниципального служащего, МФЦ, работника МФЦ, в том числе являются:  

нарушение срока регистрации заявления Заявителя о предоставлении му-

ниципальной услуги, запроса, указанного в статье 15.1 Федерального закона от 

27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных 

и муниципальных услуг»;  

нарушение срока предоставления муниципальной услуги. В указанном 

случае досудебное (внесудебное) обжалование Заявителем решений и действий 

(бездействия) МФЦ, работника МФЦ возможно в случае, если на МФЦ, решения 

и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предо-

ставлению соответствующих муниципальных услуг в полном объеме в порядке, 

определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 27 июля 2010 года 

№ 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных 

услуг»; 

требование у Заявителя документов или информации либо осуществления 

действий, представление или осуществление которых не предусмотрено норма-

тивными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми 

актами Чукотского автономного округа, муниципальными правовыми актами 

Анадырского муниципального района для предоставления муниципальной 

услуги; 

отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нор-

мативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными право-

выми актами Чукотского автономного округа, муниципальными правовыми ак-

тами Анадырского муниципального района для предоставления муниципальной 

услуги; 

отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не 

предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними 

иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и 

иными нормативными правовыми актами Чукотского автономного округа, му-

ниципальными правовыми актами Анадырского муниципального района. В ука-

занном случае досудебное (внесудебное) обжалование Заявителем решений и 

действий (бездействия) МФЦ, работника МФЦ возможно в случае, если на МФЦ, 

решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по 

предоставлению соответствующих муниципальных услуг в полном объеме;  

затребование от Заявителя при предоставлении муниципальной услуги 

платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской 
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Федерации, нормативными правовыми актами Чукотского автономного округа, 

муниципальными правовыми актами Анадырского муниципального района;  

отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного 

лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, МФЦ, работника МФЦ 

в исправлении допущенных ими опечаток и (или) ошибок в выданных в резуль-

тате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение уста-

новленного срока таких исправлений. В указанном случае досудебное (внесудеб-

ное) обжалование Заявителем решений и действий (бездействия) МФЦ, работ-

ника МФЦ возможно в случае, если на МФЦ, решения и действия (бездействие) 

которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих 

муниципальных услуг в полном объеме; 

нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предо-

ставления муниципальной услуги; 

приостановление предоставления муниципальной услуги, если основания 

приостановления не предусмотрены федеральными законами и принятыми в со-

ответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Феде-

рации, законами и иными нормативными правовыми актами Чукотского авто-

номного округа, муниципальными правовыми актами Анадырского муниципаль-

ного района. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование Заяви-

телем решений и действий (бездействия) МФЦ, работника МФЦ возможно в слу-

чае, если на МФЦ, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, воз-

ложена функция по предоставлению соответствующих муниципальных услуг в 

полном объеме; 

требование у Заявителя при предоставлении муниципальной услуги доку-

ментов или информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указы-

вались при первоначальном отказе в предоставлении муниципальной услуги, за 

исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федераль-

ного закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления 

государственных и муниципальных услуг». В указанном случае досудебное (вне-

судебное) обжалование Заявителем решений и действий (бездействия) МФЦ, ра-

ботника МФЦ возможно в случае, если на МФЦ, решения и действия (бездей-

ствие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответ-

ствующих муниципальных услуг в полном объеме. 

5.3. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в элек-

тронной форме в орган, организацию, предоставляющую муниципальную 

услугу, МФЦ.  

Жалобы на решения и действия (бездействие) руководителя органа, орга-

низации, предоставляющих муниципальную услугу, подаются в вышестоящий 

орган (при его наличии).  

Жалобы на решения и действия (бездействие) работника МФЦ подаются 

руководителю этого МФЦ. Жалобы на решения и действия (бездействие) МФЦ 

подаются учредителю МФЦ. 

Жалоба на решения и действия (бездействие) органа, предоставляющего 

муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муници-

пальную услугу, муниципального служащего, руководителя органа, 
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организации, предоставляющих  муниципальную услугу, может быть направ-

лена по почте, через МФЦ, с использованием информационно-телекоммуника-

ционной сети «Интернет», официального сайта органа, организации, предостав-

ляющих муниципальную услугу, ЕПГУ и/или РПГУ, а также может быть при-

нята при личном приеме Заявителя.  

Жалоба на решения и действия (бездействие) МФЦ, работника МФЦ мо-

жет быть направлена по почте, с использованием информационно-телекоммуни-

кационной сети «Интернет», официального сайта МФЦ, ЕПГУ и/или РПГУ, а 

также может быть принята при личном приеме Заявителя.  

5.4. Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжа-

лования является подача Заявителем жалобы, соответствующей требованиям ча-

сти 5 статьи 11.2 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об ор-

ганизации предоставления государственных и муниципальных услуг». 

В письменной жалобе в обязательном порядке указываются:  

наименование органа, организации, предоставляющих муниципальную 

услугу, должностного лица органа, организации либо муниципального служа-

щего, предоставляющего муниципальную услугу, филиала, отдела, удаленного 

рабочего места МФЦ, его руководителя и (или) работника, решения и действия 

(бездействие) которых обжалуются;  

фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жи-

тельства Заявителя - физического лица, номер (номера) контактного телефона, 

адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым 

должен быть направлен ответ Заявителю;  

сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, 

предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предо-

ставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, фили-

ала, отдела, удаленного рабочего МФЦ, его работника;  

доводы, на основании которых Заявитель не согласен с решением и дей-

ствием (бездействием) органа, организации, предоставляющего муниципальную 

услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, 

либо муниципального служащего, филиала, отдела, удаленного рабочего места 

МФЦ, его работника. Заявителем могут быть представлены документы (при 

наличии), подтверждающие доводы Заявителя, либо их копии.  

5.5. Заявитель имеет право на получение информации и документов, необ-

ходимых для составления и обоснования жалобы, в случаях, установленных ста-

тьей 11.1 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации 

предоставления государственных и муниципальных услуг», при условии, что это 

не затрагивает права, свободы и законные интересы других лиц, и если указан-

ные информация и документы не содержат сведений, составляющих государ-

ственную или иную охраняемую тайну. 

5.6. Жалоба, поступившая в орган, организацию, предоставляющие муни-

ципальную услугу, МФЦ, учредителю МФЦ, либо вышестоящий орган (при его 

наличии), подлежит рассмотрению в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее 

регистрации, а в случае обжалования отказа органа, организации предоставляю-

щих муниципальную услугу, МФЦ, в приеме документов у Заявителя либо в 
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исправлении допущенных опечаток и (или) ошибок или в случае обжалования 

нарушения установленного срока таких исправлений в течение пяти рабочих 

дней со дня ее регистрации. 

5.7. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следую-

щих решений:  

жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого решения, 

исправления допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в результате 

предоставления муниципальной услуги документах, возврата Заявителю денеж-

ных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми ак-

тами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Чукотского ав-

тономного округа, муниципальными правовыми актами Анадырского муници-

пального района;  

в удовлетворении жалобы отказывается.  

Не позднее дня, следующего за днем принятия решения по результатам 

рассмотрения жалобы, Заявителю в письменной форме и по желанию Заявителя 

в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рас-

смотрения жалобы: 

в случае признания жалобы, подлежащей удовлетворению, в ответе Заяви-

телю дается информация о действиях, осуществляемых органом, организацией, 

предоставляющими муниципальную услугу, МФЦ в целях незамедлительного 

устранения выявленных нарушений при оказании муниципальной услуги, а 

также приносятся извинения за доставленные неудобства и указывается инфор-

мация о дальнейших действиях, которые необходимо совершить Заявителю в це-

лях получения муниципальной услуги; 

в случае признания жалобы, не подлежащей удовлетворению в ответе, За-

явителю даются аргументированные разъяснения о причинах принятого реше-

ния, а также информация о порядке обжалования принятого решения. 

В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы 

признаков состава административного правонарушения или преступления долж-

ностное лицо, работник, наделенные полномочиями по рассмотрению жалоб, 

незамедлительно направляют имеющиеся материалы в органы прокуратуры. 

5.8. Порядок обжалования решения по жалобе. 

Заявитель имеет право обжаловать решение по жалобе вышестоящим 

должностным лицам или в вышестоящий орган в порядке подчиненности, а 

также в судебном порядке. 

5.9. Заявитель имеет право на получение информации и документов, необ-

ходимых для обоснования и рассмотрения жалобы. 

5.10. Информация о порядке подачи и рассмотрении жалобы размещается 

на информационных стендах в местах предоставления муниципальной услуги, 

на официальном сайте Администрации, ДОУ и ЕПГУ и/или РПГУ. 

 



 ПРИЛОЖЕНИЕ № 1 

 

к административному регламенту 

предоставления муниципальной услуги 

«Постановка на учет и направление де-

тей в образовательные учреждения, ре-

ализующие образовательные про-

граммы дошкольного образования» 

 

 

 

Входящий № ___  

 

от ______________20___г. 

 Начальнику Управления социальной  

политики Администрации Анадырского  

муниципального района 

_________________________________/ 
(ФИО) 

Директору МБОУ «Центр образования 

_________________________________ 
(указывается населенный пункт) 

_________________________________ 
(Ф.И.О директора) 

 

_________________________________ 
(Ф.И.О. родителя (законного представителя) 

_________________________________ 
 

проживающего по адресу: __________ 
___________________________________ 

контактный телефон: _______________ 

электронный адрес _________________ 

 

 

 

ЗАЯВЛЕНИЕ  

о постановке на учет ребенка в образовательную организацию, 

 реализующую основную общеобразовательную программу  

дошкольного образования 

 

Прошу поставить моего ребенка___________________________________ 
                                                                                            (ФИО ребенка, дата рождения) 

____________________________________________________________________, 

как нуждающегося в предоставлении места в образовательной организации, реа-

лизующей программу дошкольного образования. 

Адрес проживания (пребывания) ребенка ___________________________. 

Реквизиты свидетельства о рождении ребенка: серия______ номер 

_______________, дата выдачи _________________________________________. 

Документ, удостоверяющий личность родителя (законного представителя) 

ребенка: серия ______ номер ________, кем и когда выдан ______________. 
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Документ, подтверждающий установление опеки (при наличии): _______ 

____________________________________________________________________.  

Список образовательных организаций, реализующих основную образова-

тельную программу дошкольного образования, в порядке убывания приоритетов 

сверху вниз: 

1. ____________________________________________________________; 

2. ____________________________________________________________; 

3. ____________________________________________________________. 

Наличие льготы _________________________________________________. 

Язык образования _______________________________________________. 

Потребность в обучении ребенка по адаптированной образовательной про-

грамме дошкольного образования и (или) в создании специальных условий для 

организации обучения и воспитания ребенка-инвалида в соответствии с индиви-

дуальной программой реабилитации инвалида (при нали-

чии)________________________________________________________________. 

Необходимый режим пребывания ребенка в образовательной организации: 

________________________________________________________________. 

Направленность дошкольной группы: ______________________________. 

Дата желаемого зачисления: ______________________________________. 

 

 

«___» _______________20____г. _________________ ______________________ 
                                                     (подпись родителя/            (расшифровка подписи) 

законного представителя) 

 

__________________________ 
(должность лица, принявшего  

заявление) 

___________________ 

(подпись) 
___________________ 

(расшифровка подписи) 

 



 

 

ПРИЛОЖЕНИЕ № 2 

 

к административному регламенту 

предоставления муниципальной услуги 

«Постановка на учет и направление де-

тей в образовательные учреждения, реа-

лизующие образовательные программы 

дошкольного образования» 

 

 

 

РЕШЕНИЕ 

о постановке на учет для зачисления в образовательную организацию,  

реализующую основную общеобразовательную программу дошкольного 

образования 

 

Регистрационный №____ от «____» _______20____ г. 

 

Уважаемый(ая) _________________________________________________, 
                                         (ФИО родителя (законного представителя) ребенка) 

уведомляем Вас о том, что _____________________________________________ 
(ФИО ребенка) 

на основании заявления №_______ от «___» ______20_____ года поставлен(а) на 

учет для зачисления в образовательную организацию, реализующую основную 

общеобразовательную программу дошкольного образования муниципального 

образования _____________________________________________________  
(наименование муниципального образования) 

Анадырского муниципального района. 

 

 

___________________ 
(дата) 

___________________ 

(подпись) 
___________________________ 

(расшифровка подписи) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 ПРИЛОЖЕНИЕ № 3 

 

к административному регламенту 

предоставления муниципальной услуги 

«Постановка на учет и направление де-

тей в образовательные учреждения, реа-

лизующие образовательные программы 

дошкольного образования» 

 

 

 

НАПРАВЛЕНИЕ 

для зачисления в образовательную организацию, реализующую  

образовательную программу дошкольного образования, расположенную  

на территории Анадырского муниципального района 

 

Направление №____ от «___» _________20___г. 

 

Настоящее направление выдано ___________________________________ 
                                                                                (ФИО родителя (законного представителя) 

____________________________________________________________________ 

для направления ребенка ______________________________________________ 
                                   (ФИО ребенка, дата рождения) 

____________________________________________________________________ 
 

в______________________________________________________________________________. 

(наименование дошкольной образовательной организации) 

 

 

 

__________________________ 
(должность лица, принявшего  

заявление) 

___________________ 

(подпись) 
___________________ 

(расшифровка подписи) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 ПРИЛОЖЕНИЕ № 4 

 

к административному регламенту 

предоставления муниципальной услуги 

«Постановка на учет и направление де-

тей в образовательные учреждения, реа-

лизующие образовательные программы 

дошкольного образования» 

 

 

 

РЕШЕНИЕ  

об отказе в постановке на учет для зачисления в образовательную 

 организацию, реализующую основную общеобразовательную  

программу дошкольного образования 

 

Регистрационный №____ от «____» _______20____ г. 

 

  

Настоящим _____________________________________________________ 
                             (ФИО родителя (законного представителя) ребенка)    

___________________________________________________________________ 

уведомляется в том, что _______________________________________________ 
                        (ФИО ребенка) 

не может быть постановлен(а) на учет для зачисления в образовательную орга-

низацию, реализующую основную общеобразовательную программу дошколь-

ного образования в ___________________________________________________  
                                                  (наименование муниципального образования)                                                               
 Анадырского муниципального района по причине: ________________________ 

____________________________________________________________________. 
(указать причину отказа в постановке на учет) 

Вы вправе повторно обратиться с заявлением о предоставлении муници-

пальной услуги после устранения указанных нарушений. 
Данный отказ может быть обжалован в досудебном порядке путем направ-

ления жалобы в соответствии с разделом 5 Административного регламента. 

 

 

__________________________ 
(должность лица, принявшего  

заявление) 

___________________ 

(подпись) 
___________________ 

(расшифровка подписи) 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Перечень и содержание административных действий, составляющих административные процедуры 

 
№ 

п/п 

Место выполнения  

процедуры/используемая ИС 

Административные 

 действия 
Средний срок  

выполнения  

административного  

действия 

Содержание действия 

1 2 3 4 5 

1. Прием и регистрация документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги 

1.1 Управление социальной политики, 

ДОУ/АИС комплектования ДОУ 

Поступление и регистрация 

документов 

1 рабочий день Заявитель (представитель Заявителя) 

предоставляет заявление и документы, не-

обходимые для оказания муниципальной 

услуги.  

Заявление подлежит регистрации в Управ-

лении социальной политики, ДОУ и АИС 

комплектования ДОУ.  

Осуществляется переход к административ-

ной процедуре «Обработка и предваритель-

ное рассмотрение документов» 

2. Обработка и предварительное рассмотрение документов 

2.1 Управление социальной политики, 

ДОУ/АИС комплектования ДОУ 

Проверка комплектности 
представленных Заявителем 

1 рабочий день Специалист, ответственный за прием и про-

верку поступивших документов в целях 

  

ПРИЛОЖЕНИЕ № 5 

 

к административному регламенту предо-

ставления муниципальной услуги «По-

становка на учет и направление детей в 

образовательные учреждения, реализую-

щие образовательные программы до-

школьного образования» 
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(представителем Заявителя) 
документов  

предоставления муниципальной услуги:  
1) устанавливает предмет обращения, пол-

номочия представителя Заявителя; 
2) проверяет правильность оформления за-

явления, комплектность представленных 

документов, необходимых для предостав-

ления муниципальной услуги, и соответ-

ствие их установленным Административ-

ным регламентом требованиям; 
3) направляет при необходимости межве-

домственные запросы в органы (организа-

ции), участвующие в предоставлении муни-

ципальной услуги 

3. Формирование и направление межведомственных запросов в органы (организации), 
участвующие в предоставлении муниципальной услуги 

3.1 ДОУ/АИС комплектования ДОУ Определение состава доку-

ментов, подлежащих за-

просу. Направление межве-

домственных запросов 
 

1 рабочий день Если отсутствуют необходимые для предо-

ставления муниципальной услуги доку-

менты (сведения), указанные в пункте 2.19 

Административного регламента, специа-

лист, ответственный за осуществление 
межведомственного взаимодействия, осу-

ществляет формирование и направление 

межведомственных запросов 

3.2 ДОУ/АИС комплектования ДОУ Контроль предоставления 
результата запросов 

до 5 рабочих дней Проверка поступления ответов на межве-

домственные запросы. Осуществляется пе-

реход к административной процедуре 
«Принятие решения» 

4. Принятие решения о предоставлении (об отказе предоставления) муниципальной услуги 

4.1 Управление социальной политики, 

ДОУ/АИС ДОУ 

Определение возможности 

предоставления муници-

пальной услуги 

 

1 рабочий день После поступления ответов на запросы спе-

циалист, ответственный за предоставление 
муниципальной услуги, на основании со-

бранного комплекта документов, 
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определяет возможность предоставления 
муниципальной услуги не позднее 10 рабо-

чих дней со дня поступления заявления в 

Управление социальной политики, ДОУ. 

5. Направление (выдача) результата 

5.1 Управление социальной политики, 

ДОУ/АИС ДОУ 

Направление решения о 
предоставлении муници-

пальной услуги либо об от-

казе в предоставлении му-

ниципальной услуги (При-

ложение № 2, № 4 к Адми-

нистративному регламенту) 
 

День принятия реше-

ния 

Решение о предоставлении муниципальной 

услуги либо решение об отказе в предостав-

лении муниципальной услуги на бумажном 

носителе выдается Заявителю при личном 

обращении, либо направляется Заявителю в 

виде электронного документа, подписан-

ного усиленной квалифицированной элек-

тронной подписью должностного лица 

Управления социальной политики, ДОУ на 

электронную почту Заявителя (представи-

теля Заявителя) 

6. Выдача направлений для зачисления в ДОУ 

6.1 ДОУ/личный кабинет/  

РПГУ и/или ЕПГУ 

Выдача направления для за-

числения в ДОУ 

В течение одного рабо-

чего дня с даты завер-

шения периода плано-

вого комплектования 

на следующий учебный 

год (на следующий ра-

бочий день после под-

готовки направления) 

 

Направление для зачисления в ДОУ выда-

ется Заявителю на бумажном носителе при 

личном обращении либо направляется За-

явителю в виде электронного документа, 

подписанного усиленной квалифицирован-

ной электронной подписью должностного 
лица ДОУ на электронную почту Заявителя 

(представителя Заявителя) 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Состав, последовательность  

и сроки выполнения административных процедур (действий)  

при предоставлении муниципальной услуги через РПГУ и/или ЕПГУ 

 

№ 

п/п 

Основание для 

начала 

административ-

ной 

процедуры 

Содержание 

административных 

действий 

Срок  

выполнения  

администра-

тивных  

действий 

Должностное лицо,  

ответственное  

за выполнение 

административного 

действия 

Место выполне-

ния администра-

тивного действия/ 

используемая  

информационная 

система 

Критерии  

принятия  

решения 

Результат 

административного 

действия, 

способ 

фиксации 

1 2 3 4 5 6 7 8 

1. Прием и регистрация заявления 

1.1 Поступление за-

явления в ДОУ  

1. Прием заявления в 

ДОУ (присвоение 

номера и датирова-

ние). 

1 рабочий день Должностное лицо 

ДОУ, ответственное 

за прием и регистра-

цию заявления 

ДОУ/АИС комплек-

тования ДОУ 

нет 1. Зарегистрирован-

ное заявление. 

2. Направленное За-

явителю уведомле-

ние о приеме и 

  

 

ПРИЛОЖЕНИЕ № 6 

 

к административному регламенту предо-

ставления муниципальной услуги «По-

становка на учет и направление детей в 

образовательные учреждения, реализую-

щие образовательные программы до-

школьного образования» 
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2. Уведомление За-

явителя о приеме и 

регистрации заявле-

ния  

 

регистрации заявле-

ния в личный каби-

нет на РПГУ и/или 

ЕПГУ 

2. Рассмотрение заявления и направление межведомственных запросов 

2.1 Принятие и реги-

страция заявле-

ния в ДОУ/АИС 

комплектования 

ДОУ 

1. Рассмотрение за-

явления.  

2. Осуществление 

проверки заявления, 

определение состава 

документов, подле-

жащих запросу. 

3. Направление меж-

ведомственных за-

просов 

1 рабочий день Ответственное лицо 

ДОУ  

ДОУ Отсутствие 

документов, 

предусмот-

ренных 

пунктом 

2.19 Адми-

нистратив-

ного регла-

мента  

Сформированные и 

направленные меж-

ведомственные за-

просы. 

Направленное Заяви-

телю уведомление в 

личный кабинет на 

РПГУ и/или ЕПГУ о 

произведенных за-

просах 

3. Принятие решения 

3.1 Определение воз-

можности предо-

ставления муни-

ципальной услуги 
 

 

Принятие решения о 

предоставлении му-

ниципальной услуги 

либо решение об от-

казе в предоставле-

нии муниципальной 

услуги 

1 рабочий день  Ответственное лицо 

ДОУ  

ДОУ/АИС комплек-

тования ДОУ, 

РПГУ и/или ЕПГУ 

Наличие/ 

отсутствие 

оснований 

для отказа в 

предостав-

лении муни-

ципальной 

услуги, 

предусмот-

ренных 

пунктом 

Регистрация решения 

о 
предоставлении му-

ниципальной услуги 

либо об 
отказе в предоставле-

нии 
муниципальной 

услуги (Приложение 

№ 2 и № 4 к настоя-

щему 

consultantplus://offline/ref=DA84035C48E583CE0B6F726DA1BBBE3987319C9F00795A26CD8ECA55992A911BD65172C4EC2DD0604E54FB59316EFA25F56A24F4F0E940E1O7H0G
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2.26 Адми-

нистратив-

ного регла-

мента 

Административному 

регламенту) в АИС и 

автоматическое уве-

домление Заявителя 

посредством РПГУ 

и/или ЕПГУ о приня-

том решении.   

4. Предоставление результата 

4.1 Принятое реше-

ние о предостав-

лении муници-

пальной услуги  

Выдача направления 

для зачисления в 

ДОУ  

В течение од-

ного рабочего 

дня с даты за-

вершения пери-

ода планового 

комплектова-

ния на следую-

щий учебный 

год (на следую-

щий рабочий 

день после под-

готовки направ-

ления) 

 

Ответственное лицо 

ДОУ 

ДОУ/ АИС ком-

плектования ДОУ, 

РПГУ и/или ЕПГУ 

Отсутствие 

оснований 

для отказа в 

предостав-

лении муни-

ципальной 

услуги, 

предусмот-

ренных 

пунктом 

2.26 Адми-

нистратив-

ного регла-

мента 

Направленное Заяви-

телю направление 

для зачисления в 

ДОУ в виде элек-

тронного документа, 

подписанного уси-

ленной квалифици-

рованной электрон-

ной подписью долж-

ностного лица ДОУ в 

личный кабинет За-

явителя на РПГУ 

и/или ЕПГУ 
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